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Pedido de inscricao no PAP

Aos estudantes ingressantes que NUNCA acessaram o SUAP, seguem, abaixo, as instrucdes para realizar a ins-
cricdo no Programa de Auxilio Permanéncia:

1. Acessar o site: https://suap.ifsp.edu.br.

=4 https://suap.ifsp.edu.br

sisterna unificado de
administragio plblica

bUdP

Primeiro
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Documento
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2. Clicar em PRIMEIRO ACESSO:

- C ¢ hitps//suapifsp.edubr b § ()

2ud

sistema unificado de
administracao puiblica

Usudrio

Documento

Horério Docente
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3. Preencher os campos para a criacdo de senha utilizando o nimero da matricula e do CPF:

& c & hitps://suap.ifsp.edu.br/comumysolicitar_trocar_senha/ w ¥ e

Inicie » Solicitagéo de mudanta de senha

Solicitacdo de mudanca de senha

$ Matricula: *

Informe & sua matriculs. Caso sejes Servidor: Codigo SIAPE, Aluno: Matricula e Terceirizado: CPF sem pontos ou tragos.

=> cPE:*

Formato: "XXXOC0CKK!

N&o sou um robd

Caso o captcha ndo aparega, verifique a data/hora de seu computador.

Imprimir | Topoda pagins

suporte@ifspedubr  IFRN IFsP 17012019 10/01/20190951 waoewirk django
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4. Apds a efetivagdo do cadastro e da criagdo da senha, entrar novamente na pagina https://suap.ifsp.edu.br e
inserir os dados de acesso: em usuario, inserir a sigla do campus + n2 matricula);

&« ) & htips)//suap.ifsp.edubr/accounts/login/Tnext=/

sistema unificado de
administracao publica
Consulta de
Pr s
Usuario:

o

Senha:

&8

Autenticacdo
PO de
Documento

Horério Docente

Material elaborado pela equipe de Assisténcia Estudantil do cdmpus Sao Paulo



Tutorial de inscrigdo no Programa de Auxilio Permanéncia | INSTITUTO FEDERAL

S&o Paulo

9. Infcio - SUAP; Sistema Unificade %
<« C & suap.ifspedubr * o 6
1 Apps MR PortalInstitucional..  fi IFSP-CampusSso.. f Programade Auxi. Bl MailFsp =% SUAP & SIGAC BB SimuladordeSaliri. G Gmail G Google @ SPtrans @ Lista.de ramais IFS.. »

© FIQUEATENTO! 4
A2 1010320202359
Inscrever-se em: SPO - Edital BILE - IFSP & LINKSUTEIS- IFSP
003/2020 - Programa Auxille
Permanéncia - PAP
bbile (Android) & Bibliotecs Pergamum
& Biblioteca Virtual Pearson & Googie Play
0 AVISOS
4 INiCIo
Escolha seu email Académico. =
B/ DOCUMENTOS/PROCESSOS I ATRE RS
P = 2 = SERVICOSOCIAL
£J ENSINO = MeusChamados (BT
%% GESTAO DE PESSOAS R Naoticias Portal do ? Basede Conhscimentos + Salicitar Auxilio Eventual
CENTRAL DE SERVICOS ISk =
= Registro de Atividades
&= ATIVIDADES ESTUDANTIS Campus: Selecione o Campus ¥
il EXTENSAO 11/02/2020 B PROCESSOS ELETRONICOS
Balanco &Perspectivas
14 DES.INSTITUCIONAL
10/02:2020 = Todos os Processos
Informe da manutengso na
rede
10/02/2020 Busca Rapida
Atividades suspensas hoje (10)
devido.a algamentos nacidade Q Processo Eletrnico
C7 /022020
Reitoria do IFSP faz rodada de
eunices paratratar PECs _ _ _ __ _ _ _

6. Preencher os questionarios “ Caracterizagdao Econémica” e, logo em seguida, “ Inscricdo Socioecondémica”.

-,
.

E indispensavel o preenchimento completo dos dois questionarios.

‘ Caracterizacao

L

Caracterizagao Socioeconémica

© Verifique se seus dados est3o corretos. Caso ndo esteja, atualize seu cadastro.

Pessoa com deficiéncia/Necessidades Educacionais

Etnia/Raca/Cor Preta Especiais Nao
Quantlda;i“ehi: 0 Servigo de Satde que vocé mais utiliza: Sistema Unico de Saude - SUS
Conclusdo do
Ensino 2012 Tipo de Escola que cursou o Ensino Fundamental mie?;e Em Escola
Fundamental
Conclusao do . . . Somente Em Escola
Ensino Médio 2015 Tipo de Escola que cursou o Ensino Médio Publica
Conhecimentoem .. - ’
idiomas Nao Idiomas Conhecidos -
Situacso de Desempregado Meio de Transporte Transporte Coletivo
Trabalho preg - PO
Responsével . . _
Financeiro Mae Situagdo de Trabalho (Responsével) Desempregado

Nivelde Ensino superior

Escolaridade (Pai) completo Nivel de Escolaridade (Mae) Ensino médio completo

Comquemmora Mae Namero de Pessoas na Residéncia 4
Programas sociais e
que & beneficiario Bolsa Familia
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Inscricdo Socioecondmica

Situac3o de moradiado
principal responsavel
financeiro:

Situagao de moradia;

Algum membro dasua
familia tem doenga
cronica e/ou faz uso
continuo de
medicamentos?

Familiar({es) com
doengals) cronicalsh:

Valor gasto com
transporte por dia:

Renda do Estudante:

Redimento de Mesada:

Rendimento de auxilic de
parentes:

Rendimento de
aluguel(is);

Q Cedidoou Emprestada

Somente preencha este campo Ccaso, na opgac anterion; tenha marcado "Outro’

O

Especifique o nome dois} familiaries] e respectivals) doengaish crnicals)

1510

Se utiliza meio de transporte [Gnibus, mototaxi, transperte locado), especifigue o valor gasto,

381,42

Renda do estudante com trabalha, beneficio. bolsa, estagio, aposentadoria, penso, etc_

Espacifigue o valkor que recebe de mesada

0,00

Especifigue o vakor gue recebe de auxilio de parentes.

0,00

Ermmmifimmim = mbme s wm sl s, sl bre ek s e =l vom el |
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7. Preencher o quadro de composicdo familiar com as informacdes sobre o estado civil, situacdo de trabalho,
data de nascimento e remuneracao.

w Tnscrigdo para SPO - Edital 003/ X °

="

& C & suapifsp.edu.br/ae/inscricac/134923/307/308/ @ 8

i Apps B PortalInstitucional..  §i= IFSP - Campus Sao. § Programade Audi. B Maillrsp wep susp 8 SIGAC B8 SimuladordeSalsri. G Gmall G Google @ SPtrans (@ Lista de ramais IFS. »

%

Se achar necessario, relate slgums situagio familiar especial, nio contemplads no questionério, a qual vocé julga importante para fundamentar 8
analise de sua situagéo econdmica.

Quadro de Composigdo do Grupo Familiar e Situagao Secioeconémica

O Caracterize socioeconomicamente os familiares que moram com vocé Os campos abaixo s3o obrigatdrios.

(A i de linhe ibidas é cor ao “Nui de Pessoas na Residéncia” informada na sua caracterizacdo. Caso esteja incorreto, atualize-o).

Nome Parentesco Estado civil Situagio de trabalho Remuneragio Data de Nascimento

I Reguerente Solteiro(a) Servidor Publico 09/04/1991

@ AltersrTems | © Alterar Contraste | %) GerencisrSessdes | & Imprimir | = Topo da Pagina

é @ E ( ol 7'7) [ @ \ : BT mnagjznm

8. Apds preencher esses dados, clicar em Confirmar.
9. Inserir a documentagdo comprobatdria.

Clicar em “Escolher arquivo” e selecionar o arquivo correspondente.
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Atencao!
A documentagdo obrigatdria para a inscricdo dos auxilios esta destacada em negrito no SUAP.
0O nao envio dessa documentagao impede a efetivagao do pedido de inscrigao.
A caixa de selecdo “documentos complementares” é opcional e ndo impede a efetivacdo da inscricdo.
Caso tenha interesse em anexar uma documentacdo ndo mencionada nos itens anteriores, faca o envio nessa
caixa de selegdo.

Importante: em “documentos complementares” o/a estudante devera enviar um arquivo Unico.

O comprovante de renda e de endereco sdo considerados validos desde que estejam atualizados.
Verifique no edital o més de referéncia a ser considerado.

Documentos ilegiveis ou rasuras resultarao no indeferimento do pedido.

¥ Tnscricio para SPO - Edital 003/ X ° _
< C @ suapifsp.edu.br/ae/inscricac_documentacao/IVS/134923/307/308/202002120000/ r e 6 :
i1 Apps MR PortalInstitucioral..  He IFSP-CampusSéo.. § Programade Audli.. B Mail TSP = SUAP & SIGAC BE SimuladordeSaliri. & Gmail G Google @ SPrans @ Lista.de ramais IFS.. »
% 1 Mantenha sempre seu end ontatos i i no servicosocial. i
i EXTENSAD : s Al
2. Lembre-se de ler com atengdo todo o edital (no Portal do IFSP) e esse formulario de inscrigfo preenchendo corretamente todos os campos.
14 DES. INSTITUCIONAL 3 Devera ser entregue, no periodo estipulado no edital, toda a documentacio que comprove as informagées prestadas nesse formuldrio de inscrigio.

4 Esteja ciente que o preenchimento deste cadastro ndo significa deferimento de qualquer beneficio.
5.Toda atualizacic de documentacdo deve ser feita diretamente na aba ‘Atividades Estudantis' da tela doalunc.

Documentacio

Documentacdo do Aluno

Comprovante de

PR Escother arquivo | Nenhum arquive selecionade
Residéncia;; ———— !

Comprovante de Renda

o Alunty | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

| Escolher arquives | Nenhum arquive selecionado

Documentos

@ AlterarTema @ AlterarContraste = Gerenciar Sessoes &3 Imprimir | =~ Topo da Pagina

e CIEEE E T w22l
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10. Apéds inserir os documentos, clicar em Confirmar.

& C @ suspifspedu.br/ae/inscricac_documentacao/IVS/134923/307/308/202002120000/ @ 0 :
1 Apps MR PortalInstitucional..  §e IFSP-CampusSdo.. §e Programade Auxii.. B MaillFsp = SUAP & SIGAC mm SimuladordeSaliri. & Gmal & Google @ SPtrans @ Lista.de_ramais IFS.. »

Documentagio ‘

Documentagao do Aluno

Comprovantede [ 'Eocoiher arquivo | 01.pdf

Comprovante de Renda ==
da Aluno:

D““'”E”‘E‘“ Escolner arquivos | 01 pdf

@ AhersrTema  © Aitersr Contraste ~ #) Gerenciar Sessdes & Imprimir

= Topo da Pégine

suporte@ifsp edu br IFRN 12/02/2020 12/02/2020 07-31 MALEWTT CaNgo

PT = [

Atencao!

Caso tenha feito o envio da documentagao e constatado algum erro, vocé pode substituir o arquivo desde que
o periodo de inscrigdes ndo esteja encerrado.

Para isso, basta acessar o menu de inscrigdes e clicar em Documentagao do Aluno, disponivel no canto direito
da tela.

Aluno Programa Data »*  Situagio Documentagio Pricridade Opgoes

Comprovante de Inscrigio do Aluno
#= Documentag¢io do Aluno

Cliqgue em Remover para excluir o arquivo invalido e, logo em seguida, clique em Adicionar Documento.

Tipe do Documentc Ultima Atualizagdo Status Justificativa Data do Status Opgles

. Uaieie A
02/03/2021 & Awalizar
& :

09:56 ¥ Remover

ih)
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11. Apéds realizar o envio da documentacdo, na tela seguinte vocé devera selecionar os auxilios estudantis do
seu interesse.

12. Preencha corretamente o campo sobre os dados bancarios.

Auxilios Pretendidos

Auxilios Pretendidos:" [ ajimentacso [ Apoio Didatico-Pedagogico [ Creche (Apoioaos Estudantes Paise Maes) (] Moradia

Dados Bancarios

Cadigo do Banco: Banco:
Ex: 001 Asinformagdes bancarias doaluno,
Numero da Agéncia
Ex:3293-X

VR TR Conta Corrente

Mimeroda Conta:
Ex-23384-6

Operacao:

Material elaborado pela equipe de Assisténcia Estudantil do cdmpus Sao Paulo
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Atencao!

O pagamento dos auxilios estudantis é realizado na conta do estudante. Ndo sdo aceitas contas conjuntas ou
contas inativas.

Devido a pandemia de COVID-19 é permitido o pagamento dos auxilios na conta de terceiros, desde que o/a
estudante faca o envio de anexo correspondente a essa autorizagao.

13. Apds preencher os dados bancarios e as perguntas sobre composicao familiar, clique em confirmar. Apare-
cerd a seguinte tela:

&« C @ suapifspedu.br/aefinscricac_confirmacao/IV5/46450/ T o 6 :
222 Apps  BE Portal Institucional B 1FSP-CampusSio..  HR Programa de Ausil B Mailirsp we sUAP 8 SIGAC Bm Simulador de Salari G Gmsl & Google @ SPrans @ Lista.d= ramais IFS... »
5. Toda atual d deve ser feitadi na aba ‘Atividades Estudantis' da tela do aluno. -
Confirmacio

Dados da inscrigao
Paravalidar a sua inscriso, vocé deve comparecer ao setor do Servico Social portando toda 3 documentacao solicitada conforme o edital

Aluno

Programa SPO- Edital 003/2020- Programa Auxilio Permanéncia - PAP

Motivo da
Sollcltagio

Rendaper ..c
capta

Vs 114

@ AlterarTema | © Altersr Contraste' | #) GerencisrSessées | & Imprimir | = Topo da Pégins

Voltar para pagina principal

suporte@ifsp.edu br IFRN 12/02/2020 12/02/202007:31 wanew: django

e E O] 5! ! Ld ] ; iy | %) 11_«%2-324010 L

Essa é a tela de confirmacgdo da sua inscricdo. Orientamos que guarde uma cépia para fins de comprovacgao.

No final da inscricdo aparecerd a mensagem de que o estudante deve comparecer ao Servigo Social para a en-
trega de documentos.

Lembramos que esta é uma mensagem automatica do SUAP. Esse procedimento sera necessdrio caso esteja
previsto no edital do seu campus.

Terminada a etapa de inscrigdo, continue acompanhando o cronograma do edital e orientagdes publicadas no
site do campus.
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Visualizar resultado preliminar

1. Acessar o Menu Atividades Estudantis > Servico Social > Programas > Visualizar Resultado.

2. Surgira a tela com as informacdes sobre os auxilios concedidos durante o semestre, conforme abaixo:

Visualizar Resultado

N®dansericio  Aluno Programa Auxilia(s) Sol i R

. RESULTADOC PRELIMINAR:
52874 TESTE SPO Homologagio Alimentagido Alimentagao: 4 parcelas de RS 200,00
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Apresentar recurso

=

. Acessar o Menu Atividades Estudantis > Servico Social > Inscricoes.

2. Ao clicar em InscricBes, a tela serd a seguinte:

Muostrando 3 Inscriches

Aluno Programa Data X v Sltuacdo Documentacio Prioridade Opgoes
Comprovante de Inscrigio do Aluno
D | g [ comt

Recurso Contra o Resultado Preliminar

3. Clique em Recurso contra o Resultado Preliminar.
4. Preencha os campos Descrigdo e Justificativa.
5. Clique em Adicionar Documento para o envio de documentacao e, em seguida, clique em Confirmar.

Inicio + Inscrigdes » Abrir Recurso

Abrir Recurso

Descricao e Justificativa:
.

Descreva seu pedido de recurso e justifique-o
Adicionar documentoae [
recurso apos salvar:

Margue esta opgéo para adicionar um documento a0 recurso apos salvar
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6. Selecione o tipo de arquivo e clique em escolher arquivo para enviar a documentacdo referente ao recurso.
Cliqgue em Salvar.

Inicio » Inscrigdes » Abrir Recurso » Adicionar Documento do Alung na Inscrigac

Adicionar Documento do Aluno na Inscricédo

Tipo do Arquivo:*
didiallles Documento Complementar v

Arquive:™  TEccother arquivo | Nenhum arquive selecionado

Integrante Familiar: [
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Visualizar resultado do pedido de recurso

1. Para consultar o resultado do recurso, cligue em Acompanhar Recurso, conforme ilustracdo a seguir:

2. A tela com a informacdo sobre o resultado do recurso sera a seguinte:

Meostrando 1 Recurso Contra o Resultado Preliminar

# N°doRecurso Campus Programa N®deInsericio | Alunc Data do Pedido % *  Parecer Data do Parecer Opcgoes

Q 23/06/202022:26  Deferido = 23/06/2020 22:28

Material elaborado pela equipe de Assisténcia Estudantil do cdmpus Sao Paulo



onnm
Tutorial de inscrigdo no Programa de Auxilio Permanéncia |

ol
=II INSTITUTO FEDERAL

Sao Paulo

Como fazer o upload da documentacao pelo celular?

- Baixar um aplicativo gratuito de scanner.
- Separar todos os documentos solicitados no edital.
- Digitalizar pelo aplicativo em partes para nao ficar muito pesado o arquivo.

- Salvar em PDF para realizar o upload na etapa 10 do SUAP.

Equipe responsavel pela elaborag¢ao do tutorial

Roteiro:
Lilian Martins — Campus S3o Paulo

Colaboragdo:
Amanda Machado — Campus Registro
Eliane Ferreira — Campus Campinas
Eliude Pimentel — Campus Cubatdo

Programador Visual:
Alessandro Lopes — Campus Sao Paulo
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